BURMISTRZ MIASTA I GMINY SZCZAWNICA
34-460 Szczawnica ul. Szalaya 103

R10S.271.2.1.2025.DD Szczawnica, dnia 10 stycznia 2025 .
ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY

Miasto i Gmina Szczawnica (Zamawiajgcy) zaprasza do ztozenia oferty na Dostawe
materiatéw biurowych na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy Szczawnica w roku 2025

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Oferentéw w niniejszym
postepowaniu stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
(tekst jednolity tekst jednolity Dz.U. z 2023 r., poz.1610).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania postepowania w czesci lub w catosci oraz
prawo do odwotania lub zmiany warunkdéw postepowania bez podania przyczyn.

1. Dane Zamawiajgcego:

Miasto i Gmina Szczawnica

Ul. Szalaya 103

34-460 Szczawnica

Nr telefonu: 182622203

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.szczawnica.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek 9:00 — 17:00, wtorek — pigtek 7:30 — 15:30

2. Dane dotyczgce zamdéwienia:

1) Przedmiotem zamdwienia jest Dostawa materiatéw biurowych na potrzeby Urzedu
Miasta i Gminy Szczawnica w roku 2025

2) Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zawierajg zatgczniki nr 2 - 4.

3. Termin wykonania zadania:

Od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2025 r.

4, Podstawy wykluczenia Oferenta:
1) O udzielenie zamoéwienie mogg ubiega¢ sie Oferenci, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu.

2) Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczeristwa narodowego (zwanej dalej ,,ustawg o przeciwdziataniu wspierania
agresji na Ukraine”) wyklucza sie Oferenta:

a) wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z
dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego Srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na
Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (zwanego dalej
,rozporzadzeniem 765/2006”) i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca
2014 r. w sprawie srodkow ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajacych
integralno$é terytorialng, suwerennos¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajacych
(zwanego dalej ,rozporzgdzeniem 269/2014”) albo wpisanego na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art.1 pkt
3 ustawy o przeciwdziataniu wspierania agresji na Ukraine;

b) ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz.593 i



655), jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy o przeciwdziataniu wspierania agresji na Ukraine;

c) ktorego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci, jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg
jednostkg dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt 3 ustawy o przeciwdziataniu wspierania agresji na Ukraine.

3) Wykluczenie, o ktérym mowa w ppkt 2, nastepuje na okres trwania okreslonych
tam okolicznosci.

4) Oferent podlegajacy wykluczeniu na podstawie ppkt 2, ktéry w okresie tego
wykluczenia ubiega sie o udzielenie zamdwienia publicznego lub bierze udziat w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, podlega karze pieniezne;j.

5) Jako sprzeczng z zaproszeniem uznaje sie oferte Oferenta wykluczonego z
postepowania na podstawie ppkt 2.
6) Oferent moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie

postepowania.

5. Kryterium oceny ofert:

1) Kryterium oceny ofert w niniejszym postepowaniu jest cena.

2) Znaczenie kryterium wyboru Oferenta:

Cena - 100 %.

3) Cena oferty jest ceng brutto.

4) W kryterium, o ktérym mowa w pkt 2 oferty beda oceniane w odniesieniu do
najnizszej ceny sposréd ztozonych i przyjetych przez Zamawiajgcego ofert.

5) Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o przedstawione w pkt 2 kryterium
z uwzglednieniem zapisow pkt 4 i 6-7.

6) Ocena punktowa kryterium zostanie dokonana z zaokrggleniem do dwdéch miejsc po

przecinku, przy czym konncéwke ponizej 0,005 punktu pomija sie, a koncéwke 0,005 punktu
i wyzszg zaokragla sie do 0,01 punktu.

7) Ocena punktowa kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta:

Wg kryterium cena:

Najnizsza cena sposrdd przyjetych ofert
llos¢ punktéw = x 100 pkt
Cena oferty badanej

8) Jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza bedzie sie
uchylat przed podpisaniem umowy, Zamawiajgcy moze wybraé Oferenta, ktdry ztozyt oferte
najwyzej oceniong sposréd pozostatych ofert.

6. Sposob obliczenia ceny do celow klasyfikacji:

1) Za wynagrodzenie catego przedmiotu zamdwienia ustala sie wynagrodzenie
ryczattowe.

2) Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT lezy po stronie Oferenta, z zastrzezeniem

iz zastosowana stawka VAT jest stawka obowigzujgcg na dzien skfadania ofert. Zerowa



stawka podatku VAT nie jest réwnoznaczna z zwolnieniem z podatku VAT zgodnie ze
sposobem rozliczeniem z Urzedem Skarbowym.

3) Cena oferty powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacja
zamowienia (w tym podatek VAT) wynikajgce bezposrednio z niniejszego zaproszenia, oraz
koszty wszelkich prac niezbednych do zrealizowania przedmiotu zaméwienia a nie
wymienionych wprost w dokumentach, ktérych wykonanie jest konieczne dla
prawidtowego i kompleksowego wykonania przedmiotu zamowienia oraz zgodnie z
warunkami stawianymi przez Zamawiajacego

4) W przypadku pominiecia ktérejkolwiek z pozycji (braku wyceny), oferta nie zostanie
przyjeta, jako sprzeczna z niniejszym zaproszeniem.

5) Cena oferty nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania ofertg).

7. Miejsce i termin sktadania ofert:

1) Oferty nalezy sktadaé¢ Zamawiajgcemu w formie pisemnej na dziennik podawczy

Urzedu Miasta i Gminy Szczawnica przy ul. Szalaya 103, 34-460 Szczawnica
2) Termin sktadania ofert: do dnia 16 stycznia 2025 r. do godz. 13.00

3) Oferta ztozona po terminie nie zostanie przyjeta.
8. Informacje dot. przygotowania oferty:
1) Na oferte sktada sie wypetniony i wifasnorecznie podpisany formularz oferty

(zatacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia). W przypadku braku wtasnorecznego podpisu,
oferta nie zostanie przyjeta jako sprzeczna z niniejszym zaproszeniem i nie bedzie ona
podlegata ocenie przez Zamawiajgcego.

2) Oferent wraz z ofertg sktada:

a) wypetnione i wtasnorecznie podpisane zestawienia materiatow — zataczniki 3 - 5.
b) petnomocnictwo, w przypadku Oferentéw dziatajagcych przez petnomocnika;
petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie

c) oswiadczenie w zakresie braku podstaw wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy o
przeciwdziataniu wspierania agresji na Ukraine (zatgcznik nr 2 do zaproszenia)

d) oswiadczenie w zakresie spetnienia obowigzkdéw informacyjnych przewidzianych w

art. 13 lub 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 — wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zamodwienia publicznego (zawarte w
formularzu ofertowym).

9. Oferent pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert.

10. Przygotowanie oferty:

1) Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w formie pisemnej (papierowej) pod
rygorem jej nie przyjecia, w jezyku polskim, pismem czytelnym.

2) Wszystkie ceny podane w ofercie nalezy zaokragli¢ do dwéch miejsc po przecinku.
3) Zaoferowany staty upust nalezy zaokragli¢ do dwdch miejsc po przecinku.

4) Zamawiajgcy nie wyraza zgody na sktadanie ofert w wersji elektroniczne;.

5) Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Oferent.

6) Oferta wymaga podpisu oséb uprawnionych do reprezentowania Oferenta w

obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa w sposob
umozliwiajacy identyfikacje podpisujgcego.

7) Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Oferenta wymaga
zatgczenia wiasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.



8) Dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi
przez Zamawiajgcego wzorcami (zaftacznikami), zawiera¢ informacje i dane okreslone w
tych dokumentach.

9) Poprawki w ofercie muszg byé naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem
osoby/ 0séb podpisujacej oferte.
10) Wszystkie strony oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane oraz spiete

(zszyte) w sposéb trwaty, zapobiegajacy mozliwosci samoistnej dekompletacji (bez udziatu
0s6b trzecich) zawartosci oferty oraz zmiane jej zawartosci bez widocznych $ladéw
naruszenia.

11. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie. Na kopercie muszg znajdowac sie
nazwa i adres Oferenta oraz nastepujgce oznaczenia:

Miasto i Gmina Szczawnica

Ul. Szalaya 103

34-460 Szczawnica

Oferta na wykonanie zadania pn. Dostawa materiatow biurowych na potrzeby Urzedu
Miasta i Gminy Szczawnica w roku 2025

Nie otwierac przed 16 stycznia 2025 r. godz. 13:00.

12. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z nienalezytego
oznakowania koperty/opakowania lub braku ktoérejkolwiek z wymaganych informacji np.
przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem, ztozenie oferty w innym
miejscu.

13. Zmiana oferty lub wycofanie oferty musi by¢ ztozone wedtug takich samych
wymagan jak sktadana oferta oraz z dopiskiem na kopercie ,ZMIANA” lub , WYCOFANIE”.
Do dyspozycji wycofania oferty nalezy dotaczy¢ dokument, z ktérego bedzie wynikato
jednoznacznie, ze osoba podpisujgca dyspozycje wycofania oferty jest upowazniona do
reprezentowania Oferenta. W przypadku watpliwosci, co do wtasciwie ztozonej dyspozycji
wycofania oferty, Zamawiajgcy otworzy oferte.

14. Tok badania i oceny ofert:

1) Z ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sie Wykonawce, w
sytuacjach okreslonych w art. 7 ust.1-8 na podstawie ustawy o przeciwdziataniu wspierania
agresji na Ukraine.

2) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek,

— niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Oferenta, ktdrego oferta zostata poprawiona.

3) Jezeli Oferent w terminie do 3 dni od dnia wystania przez Zamawiajgcego,
poinformuje Zamawiajgcego o braku zgody na poprawe omytki o ktérej mowa w ppkt 2,
Zamawiajgcy nie przyjmie takiej oferty.

4) Jezeli Oferent nie ztozyt wymaganych petnomocnictw lub oswiadczen albo ztozyt
wadliwe petnomocnictwa lub oswiadczenia, Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia w terminie
przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta nie zostanie przyjeta jako
sprzeczna z niniejszym zaproszeniem albo konieczne bytoby zamkniecie postepowania bez
wyboru oferty.

5) Zamawiajgcy informuje niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty
wszystkich Oferentdw, ktorzy ztozyli oferty o:



a) Oferentach, ktérych oferty nie zostaly przyjete jako sprzeczne z niniejszym
zaproszeniem,

b) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Oferenta,
ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnosci Oferentéw, ktdrzy
ztozyli przyjete oferty, a takze cene i punktacje przyznang poszczegélnym ofertom,

c) zamknieciu postepowania bez wyboru oferty,
— podajac uzasadnienie faktyczne.
6) Informacje o ktérych mowa w pkt 5 lit b i c zamieszcza sie na stronie internetowe;j

Zamawiajgcego

15. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Miasto i Gmina Szczawnica, ul. Szalaya
103, 34-460 Szczawnica.

2. Miasto i Gmina Szczawnica wyznaczyta Inspektora Ochrony Danych. Kontakt z
Inspektorem mozliwy jest przez e-mail: iod@szczawnica.pl.

3. Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zZwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego.

4. Odbiorcami Panistwa danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18-19 ustawy.

5. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy.

6. Obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy.

7. W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiadajg Panstwo:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Panistwa dotyczgcych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Parfistwa danych osobowych?;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

! Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowie umowy w zakresie niezgodnym z ustawg oraz
nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego.
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- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznacie
Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczgcych narusza przepisy
RODO.

9. Nie przystuguje Paniistwu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Panistwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

10. Informacja o ograniczeniach, o ktérych mowa w art. 19 ust. 2 i 3 ustawy

Zgodnie z art. 19 ust. 4 ustawy Zamawiajgcy informuje o ograniczeniach, o ktérych mowa w
art. 19 ust. 2 i 3 ustawy:

- Zgodnie z art. 19 ust. 3 ustawy skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczg, z
uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze
skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia ani zmiang postanowien
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa.

- Na mocy art. 19 ust. 3 ustawy wystgpienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1
RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia tego
postepowania.

16. Zamkniecie postepowania:
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zamkniecia postepowania w uzasadnionych
przypadkach, w szczegdlnosci gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty;
2) zadna ze ztozonych w terminie ofert nie zostata przyjeta;
3) oferta z najnizsza ceng lub cena oferty wybranej przewyisza kwote, ktérg

Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajgcy
moze zwiekszy¢ te kwote do najnizszej ceny;

4) wybrany Oferent odmowit podpisania umowy;

5) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego,

6) srodki publiczne, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczyé na sfinansowanie catosci

lub czesci zamdwienia nie zostaty mu przyznane.

17. Zawarcie umowy i data zawarcia umowy:

1) Wybranie oferty w niniejszym postepowaniu przez Zamawiajgcego nie stanowi
zawarcia umowy z wybranym Oferentem. Datg zawarcia umowy pomiedzy wybranym
Oferentem a Zamawiajgcym jest data podpisania umowy. Podpisanie (zawarcie) umowy
nastgpi w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego. W przypadku uchylania sie
Oferenta, ktérego oferta zostata wybrana, od zawarcia umowy w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie, oferta tego Oferenta przestaje wigza¢ Zamawiajgcego po
bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu.

Oferent, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany jest przed
zawarciem umowy do przedfozenia petnomocnictwa (w formie oryginatu lub
poswiadczonej notarialnie kopii), w przypadku Oferentow dziatajgcych przez petnomocnika,
jezeli z petnomocnictwa dotgczonego do oferty nie wynika umocowanie do podpisania
umowy lub nie dotgczono go do oferty, gdyz nie byto wymagane.



2) Co najmniej 1 dzien przed zawarciem umowy, Oferent zobowigzany jest
do poinformowania Zamawiajgcego o osobie/osobach, ktéra bedzie w imieniu Oferenta
podpisywata umowe. W przypadku gdy umocowanie osoby zawierajgcej umowe nie bedzie
wynikato z aktu rejestrowego oraz przepiséw prawa do powyzszej informacji nalezy
dotaczy¢é skan petnomocnictwa/upowaznienia. W takim wypadku petnomocnictwo/
upowaznienie (w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii) bedzie stanowito zatgcznik
do umowy.

18. Zataczniki stanowigce integralng czes¢ zaproszenia:

1) Formularz ofertowy

2) Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie podstaw wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy
0 przeciwdziataniu wspierania agresji na Ukraine

3) Zestawienie materiatéw biurowych

4) Zestawienie materiatéw eksploatacyjnych

5) Zestawienie materiatéw do archiwum zaktadowego




